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Kopplad utskrift av forklaringsblanketten

Denna manual beskriver partiernas anvindning av kopplad utskrift av forklaringsblanketterna
infor valet till Europaparlamentet och valen till riksdagen, kommun- och landstingsfull-
miktige. Kopplad utskrift anvinds for att partiets namn, kandidaters namn samt kandidaternas
personnummer kan bli fortryckta pa forklaringsblanketten. For valen till kommun- och landstings-
fullmaktige kan dven kommun eller landsting bli fortryckta.

Observera att kandidater som ska anmalas for fler dn ett val (t.ex bade for val till riksdagen och till

kommunfullmiktige) maste fylla i en férklaringsblankett per val. Kandidaten ska komplettera med
sin egenhindiga underskrift samt ange eventuell id-uppgift.

Gor sa har:

B3 Microsoft Excel - kandidatuppgifterK.xls

1. Spara ner wordblanketten/-erna pi din dator. frkv  Redigera Visa Infoga Formab Verkiys Data  Fanster  Hig
Garamond -1z - F XU E=E=EBE9 %,
. . %67 -
2. Skapa ett exceldokument f6r varje val som = . :
kandidater ska anmiilas till. Skapa tre kolumner A B & D
med rubrikerna ”Parti”, ”Personnummer” | Parti il Personnummer |MNamn
2 H-partiet Crebro 12121212-1212 EBerit Svinzon
» N . P
och ”"Namn”. Fér forklaringsblanketterna 3 [Xpartiet Orebro  |13131313-1313 Pablo Salvatore
f6r kommun- och landsting ska ytterligare en 4 Epatiet Orebro  14141414-1414 Titti Heikki
kolumn skapas och ges rubriken ”’Val” 5 |E-partiet | Orebro 15151515-1515 Aisha Hassan

3. Spara exceldokumentet som “kandidatupp-
gifterR.xls”, “kandidatuppgifterK.xls”, “kandi-
datuppgifterl..xls”, eller “kandidatuppgifterE. Microsoft Word

2

XlS Om det hér dokumentet éppnas kommer féljande SQL-+kommando att kéras:

! E SELECT *FROM "Blad 18’

Data frén din databas kommer att ldggas in | dokumentet. Vill du fortsatta?

4. Oppna wordblanketten ”Forklaring_kopplad
_utskrift.doc” for det val du ska skriva ut . 4
blanketter for.

Ja | Mej

5. Svara ja pa fragan om du vill fortsitta.

@l 213_5 férklaring K kopplad utskrift. doc - Microsoft Word
Arkiv  Redigera Viss Infogs  Fommab | Verktyg | Tabsl  Fénster  Hijslp  Adobe PDF  Acrobat-ksmmentarer

. . . . by DeEHa SRY ﬁ‘.‘} zta;r:mgochgvammahkm F7 ]@ q 150%
6. Eventuellt maste du i nista steg vilja ”s6k 4 = g 1l5

Bekna ord..,
Slutversion med markeringar - VigaT evisv) Brev(eng) Fax BesltfYtrands PMR

kalldokument”. Leta da upp excel-filen - B e oo
med kandidatuppgifter som du vill skriva ut : T
torklaringar for.

Guiden Kopplad utskiift.,

erktyg p8 webben
Makro FIE Kw ch
Wallr och tligg. Brevguiden.

T Akemativ for autokorrigering...
snpassa

7. Nu kan du se blanketten i word. Vilj ”verktyg” 3

Akematiy. .

i menyraden hégst upp 1 word, och sedan
”Brev och utskick” och sedan ”Guiden kopplad
utskrift”.

8. Tryck “nasta” lingst ner till hoger 1 guiden tills
du kommer till steg 6 av 6. I steg 5 kan du
torhandsgranska de ifyllda blanketterna.

9. Vilj skriv ut. Klart!
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